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ПОЛОЖЕНИЕ 

об учебных кабинетах, лабораториях, электромонтажной мастерской 

Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения 

«Байконурский электрорадиотехнический техникум имени М.И. Неделина»  

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Положение об учебных кабинетах, лабораториях, электромонтажной 

мастерской Государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Байконурский электрорадиотехнический техникум имени               М.И. 

Неделина» (далее – Положение) устанавливает порядок деятельности учебных 

кабинетов, лабораторий, электромонтажной мастерской в Государственном 

бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Байконурский 

электрорадиотехнический техникум имени М.И. Неделина» (далее - ГБ ПОУ 

«БЭРТТ», техникум). 

1.2 Настоящее положение разработано в соответствии: 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изм. и доп.); 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 г. 

№ 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования» (с изменениями); 

Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования; 

Положением об оплате труда работников ГБ ПОУ «БЭРТТ». 

1.3 Настоящее положение определяет: 
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цели, задачи, организацию и порядок работы учебных кабинетов, лабораторий, 

электромонтажной мастерской техникума (далее – кабинет, лаборатория, 

мастерская); 

порядок работы лиц, ответственных за заведование кабинетами, 

лабораториями, мастерской; 

права и обязанности лиц, ответственных за заведование кабинетами, 

лабораториями, мастерской; 

порядок осуществления контроля за соблюдением лиц, ответственных за 

заведование кабинетами (лабораториями), мастерской своих обязанностей. 

1.4 В настоящем Положении под кабинетом (лабораторией, мастерской) 

понимается специально оборудованное учебное помещение техникума, 

обеспечивающее необходимые условия для организации обучения студентов 

техникума (далее – обучающиеся) и труда педагогических работников ГБ ПОУ 

«БЭРТТ» (далее – работник), оснащенное мебелью, наглядными пособиями, в 

котором проводится учебная, в том числе практическая и внеклассная работа с 

обучающимися в соответствии с действующим Федеральным государственным 

образовательным стандартом среднего профессионального образования (далее – 

ФГОС СПО), учебными планами и программами, а также методическая, учебно-

исследовательская работа по учебным дисциплинам, междисциплинарным курсам, 

профессиональным модулям с целью обеспечения наглядности обучения и 

возможности проведения лабораторных (практических) работ и упражнений, 

необходимых для успешного усвоения обучающимися программного материала. 

1.5 Учебные кабинеты (лаборатории) создаются по одному или группе 

родственных дисциплин, междисциплинарных курсов в зависимости от характера 

подготавливаемых специальностей и числа учебных групп. 

1.6 При кабинете физики, химии организуется лаборантская. 
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II. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ, ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК РАБОТЫ 

КАБИНЕТОВ, ЛАБОРАТОРИЙ, МАСТЕРСКОЙ 

2.1. Кабинеты, лаборатории, мастерская функционируют с учетом специфики 

деятельности техникума в целях создания оптимальных условий для выполнения 

современных требований к организации образовательного процесса. 

2.2. Перечень кабинетов, лабораторий, мастерской утверждается приказом 

директора техникума в соответствии с ФГОС СПО, реализуемыми в техникуме. 

Допускается использование кабинетов, лабораторий, мастерской по циклам 

учебных дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей. 

2.3. Общими требованиями к кабинетам, лабораториям, мастерской являются: 

укомплектованность кабинета (лаборатории, мастерской) мебелью, учебным 

оборудованием, в том числе оборудованием для выполнения практических и 

лабораторных работ, необходимыми для обучения в конкретном кабинете, 

лаборатории, мастерской техническими средствами (классные доски, проекторы, 

компьютеры, измерительные приборы и т.д.) для выполнения программы подготовки 

специалистов среднего звена; 

соответствие оборудования кабинетов, лабораторий, мастерской санитарным 

нормам и требованиям, а также установленным нормам охраны труда и здоровья 

обучающихся; 

обеспеченность кабинетов, лабораторий, мастерской первичными средствами 

пожаротушения, аптечкой для оказания первой медицинской (доврачебной) помощи 

в соответствии с требованиями охраны труда; 

соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета, лаборатории, 

мастерской, наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов         (в 

случае необходимости их наличия, в том числе с учетом действующих правил 

техники пожарной безопасности); 

наличие: 

инвентарной ведомости на имеющееся в кабинете (лаборатории, мастерской) 

имущество, технические средства обучения (оборудование); 
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правил охраны труда при работе в кабинете, лаборатории, мастерской, журналы 

регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте и трехступенчатого 

контроля (для лабораторий, мастерской); 

плана работы кабинета, лаборатории, мастерской на учебный год и 

перспективу, который обсуждается на заседаниях предметно-цикловой комиссии 

техникума и утверждается заместителем директора по учебной работе (представляют 

лица, ответственные за заведование кабинетом), заместителем директора по учебно-

производственной работе (представляют лица, ответственные за заведование 

лабораториями, мастерской), вопросы оформления, материально-технического 

оснащения кабинета, лаборатории, мастерской. 

 

III. ПОРЯДОК ЗАВЕДОВАНИЯ КАБИНЕТАМИ,  

ЛАБОРАТОРИЯМИ, МАСТЕРСКОЙ 

3.1 Работой кабинета, лаборатории, мастерской руководит ответственный 

работник, который назначается с его согласия приказом директора техникума, в 

качестве лица, ответственного за заведование кабинетом, лабораторией, мастерской. 

В соответствии с указанным приказом директора техникума закрепленный за 

ответственным лицом кабинет, лаборатория, мастерская считается рабочим местом 

ответственного лица. 

3.2 Лица, ответственные за заведование кабинетом, лабораторией, мастерской 

назначаются из числа профессионально-компетентных преподавателей 

дисциплинарной, междисциплинарной и модульной подготовки. 

3.3 Работник назначается ответственным лицом на период учебного года              

(с 01 сентября по 30 июня). 

3.4 Работник освобождается от обязанностей лица, ответственного за 

заведование кабинетом, лабораторией, мастерской в соответствии с приказом 

директора техникума при подаче работником заявления об освобождении его от 

обязанностей ответственного лица. 
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Лицо, ответственное за заведование кабинетом, лабораторией, мастерской 

является непосредственным организатором работы по созданию необходимых 

условий в учебном кабинете, лаборатории, мастерской для качественного 

выполнения учебных программ. 

3.5. Общее руководство в сфере работы лиц, ответственных за заведование 

кабинетами осуществляется заместителем директора по учебной работе.  

Общее руководство в сфере работы лиц, ответственных за заведование 

лабораториями, мастерской осуществляет заместитель директора по учебно-

производственной работе.  

3.6. Лица, ответственные за заведование кабинетами, лабораториями, 

мастерской являются материально-ответственными лицами. Работа ответственного 

лица оплачивается в соответствии с Положением об оплате труда работников ГБ ПОУ 

«БЭРТТ». 

IV. ДОКУМЕНТАЦИЯ УЧЕБНЫХ КАБИНЕТОВ,  

ЛАБОРАТОРИЙ, МАСТЕРСКОЙ 

4.1 В каждом кабинете предусмотрена следующая документация: 

паспорт кабинета (приложение 1); 

план работы кабинета; 

инструкции по охране труда; 

график дополнительных занятий; 

комплект учебно-методического обеспечения дисциплины, 

междисциплинарного курса включает: методические указания и рекомендации, 

инструкции к видам самостоятельной учебной работы обучающихся (практическим 

работам), а также образцы их выполнения, типовые задания к контрольным работам, 

экзаменационные вопросы по темам дисциплин, междисциплинарных курсов. 

4.2. Лица, ответственные за кабинеты, лаборатории, мастерскую выполняют 

следующую работу:  

создание и совершенствование учебно-методических комплексов учебных 

дисциплин, профессионального модуля в соответствии с профилем кабинета; 



6 

 

создание, накопление и обновление стендового и учебно-методических 

материалов, методической и специальной литературы, аудио и видеоматериалов, 

контрольно-измерительных и дидактического материала по дисциплине, 

профессиональному модулю; 

создание, накопление, обновление наглядных пособий, тематических выставок, 

информационных стендов; 

составление рекомендаций и материалов для организации самостоятельной 

работы студентов; 

проведение внеаудиторных мероприятий по дисциплине (тематические недели, 

олимпиады, конкурсы и т.д.); 

проведение консультаций (групповых, индивидуальных) для обучающихся в 

рамках освоения ими учебных дисциплин, профессиональных модулей, 

междисциплинарных курсов; 

организация ответственного хранения материальных ценностей; 

обеспечение безопасных условий для осуществления образовательного 

процесса, постоянный контроль состояния рабочих мест, учебного оборудования, 

исправности технических средств оборудования; 

контроль соблюдения правил техники безопасности, санитарно- гигиенических 

норм. 

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

5.1. Ответственность за работу учебных кабинетов, лабораторий, мастерской 

возлагается на лиц, ответственных за заведование кабинетами, лабораториями, 

мастерской.  

5.2. Ответственность за сохранность имущества, за соблюдение санитарно-

гигиенических норм, правил противопожарного режима и инструкций по охране 

труда в кабинетах, лабораториях, мастерской возлагается на преподавателя, который 

проводит учебные занятия и действует согласно инструкциям. 

__________________ 
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Приложение 1 

к Положению об учебных кабинетах,  

лабораториях, мастерской  

ГБ ПОУ «БЭРТТ» 

 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 «Байконурский электрорадиотехнический техникум имени М.И. Неделина» 
 

СОГЛАСОВАНО 

Председатель ПЦК 

Название ПЦК 

______________ И.О. Фамилия 

«___» ___________ 20 __ г. 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора* 

 

______________ И.О. Фамилия 

«___» ___________ 20 __ г. 

 

 

 
 

 

ПАСПОРТ  
 

Учебного кабинета ________________________________________________________ 
(наименование учебного кабинета, № учебного кабинета) 

 

Лаборатории _____________________________________________________________ 
(наименование учебного кабинета, № учебного кабинета) 

 

 

 

Лицо, ответственное за заведование кабинетом, лабораторией___________________ 
                                             (Фамилия И. О.) 

 

 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*Паспорт кабинета утверждает заместитель директора по учебной работе. Паспорт лаборатории, 

мастерской утверждает заместитель директора по учебно-производственной работе. 

Продолжение приложения 1 

 

1. Характеристика кабинета (лаборатории, мастерской): 

Площадь кабинета:________________________________________________________ 
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Количество окон: _________________________________________________________ 

Количество люминесцентных ламп:__________________________________________ 

Розетки: _________________________________________________________________ 

Выключатели:____________________________________________________________ 

Число посадочных мест: ___________________________________________________ 
 

2. Занятость кабинета 

I семестр 
Пара Понедельник Вторник  Четверг Пятница 

1      

2      

3      

4      
 

II семестр 
Пара Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница 

1      

2      

3      

4      
 

3. Инвентарная ведомость на имущество и технические средства обучения 

 

4. Расписание проведения индивидуальных заданий, консультаций 
 

Фамилия  И.О. 

преподавателя 

Время работы 

понедельник вторник среда четверг пятница 
I 

семестр 
II 

семестр 

I 

семестр 
II 

семестр 

I 

семестр 
II 

семестр 

I 

семестр 
II 

семестр 

I 

семестр 
II 

семестр 

           

           

           
 

5. Измерители выполнения образовательного стандарта по дисциплине, 

междисциплинарному курсу 

«______________________________________________________________________» 
 

5.1. Тесты, карточки с заданием 
№ 

п/п 
Курс Тема Количество 

    

    

 

 

 

 

№ Наименование имущества Марка 
Год 

приобретения 
Инвентарный номер 
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Продолжение приложения 1 
 

5.2. Практические работы 
№ 

п/п 
Курс Тема Количество 

    

    
 

5.3. Лабораторные работы 
№ 

п/п 
Курс Тема Количество 

    

    
 

5.4. Контрольные работы 
№ 

п/п 
Курс Тема Количество 

    

    
 

5.5. Методические разработки 
№ 

п/п 
Курс Тема Количество 

    

    
 

5.6. Учебно-методическая и справочная литература 
№ 

п/п 
Название Автор Издательство 

Год 

 издания 
Количество 

      

      
 

5.7. Таблицы, плакаты 
№ 

п/п 
Название Количество 

   
 

5.8. Стенды 
№ 

п/п 
Название Количество 

   

 

6. План работы кабинета, лаборатории, мастерской  

на 20__/20__ учебный год 
№ 

п/п 
Содержание мероприятия 

Срок 

выполнения 
Ответственный 

Отметка о 

выполнении 

Организационная работа 

     

Методическая работа 

     

Внеаудиторная работа (работа с обучающимися) 
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Продолжение приложения 1 

7. Перспективный план работы кабинета, лаборатории, мастерской 

на 20__/20__ учебный год 

 

     

     

     

     

     

     

     

     

 


