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1. Сводные данные по бюджету времени (в неделях) 

 

Курсы 

Обучение по 

дисциплинам и 

междисциплинарным 

курсам 

Учебная 

практика 

Производственная практика 

Промежуточная 

аттестация 

Государственная 

итоговая 

аттестация 

Каникулы Всего по профилю 

специальности 
преддипломная 

I курс 35 4 - - 2 - 11 52 

II курс 28 - 2 4 1 6 2 43 

Всего 63 4 2 4 3 6 13 95 
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2. План учебного процесса 
 

И
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с Наименование циклов, дисциплин, 

профессиональных модулей, 

междисциплинарных курсов, практик 
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Учебная нагрузка обучающихся (час.) 

Распределение обязательной 

(аудиторной) нагрузки по курсам и 

семестрам (часов в семестр) 
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Обязательная аудиторная I курс II курс 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

ОГСЭ.00 
Общий гуманитарный и социально-

экономический цикл  
4/5/0 591 197 394 56 338 0 112 174 64 44 

ОГСЭ.01 Основы философии ДЗ  58 10 48 14 34     48     

ОГСЭ.02 История  ДЗ 58 10 48 4 44   48       

ОГСЭ.03 Иностранный язык 
-, ДЗ, -, 

ДЗ 
154 28 126   126   32 40 32 22 

ОГСЭ.04 Физическая культура 
З, З, З, 

З 
252 126 126 2 124   32 40 32 22 

ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи ДЗ 69 23 46 36 10    46      

ЕН.00 
Математический и общий 

естественнонаучный цикл  
0/1/0 198 66 132 88 44 0 72 60 0 0 

ЕН.01 Математика  ДЗ 60 20 40 20 20   40       

ЕН.02 Информатика ДЗ 90 30 60 36 24    60     

ЕН.03 Экологические основы природопользования   48 16 32 32     32       

П.00 Профессиональный цикл  0/13/8 2613 871 1742 1042 662 38 392 450 548 352 

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины  0/7/3 1314 438 876 602 274 0 284 208 252 132 

ОП.01 Экономическая теория Э 117 39 78 54 24    78     

ОП.02 Экономика организации ДЗ 75 25 50 50        50   
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

ОП.03 Менеджмент ДЗ 72 24 48 48         48   

ОП.04 Государственная и муниципальная служба Э 72 24 48 28 20   48       

ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) -, ДЗ 165 55 110   110       64 46 

ОП.06 
Профессиональная этика и психология 

делового общения 
Э 144 48 96 72 24   48 48      

ОП.07 Управление персоналом ДЗ 75 25 50 30 20     50     

ОП.08 
Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности 
-, ДЗ 168 56 112 96 16      64  48 

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности -, ДЗ 102 34 68 68         30 38 

ОП.10 Редактирование служебных документов   69 23 46 36 10       46   

ОП.11 
Современная организация государственных 

учреждений России 
-, ДЗ 180 60 120 100 20   60  60    

ОП.12 Технические средства управления в офисе  75 25 50 20 30     50     

ПМ.00 Профессиональные модули 0/6/5 1299 433 866 440 388 38 108 242 296 220 

ПМ.01 

Организация документационного 

обеспечения управления и 

функционирование организации 

0/3/3 

Э(к) 
681 227 454 206 230 18 48 92 176 138 

МДК.01.01 
Документационное обеспечение 

управления 
-, ДЗ 120 40 80 32 30 18   48 32   

МДК.01.02 
Правовое регулирование управленческой 

деятельности 
ДЗ 75 25 50 30 20       50   

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания Э 66 22 44 24 20         44 

МДК.01.04 Компьютерная обработка документов -, ДЗ 186 62 124 38 86       62 62 

МДК.01.05 Компьютерный практикум  96 32 64 20 44       32 32 

МДК.01.06 Делопроизводство в кадровой службе -, Э 138 46 92 62 30   48  44     

ПП.01        36             36 




