
Лабораторная работа № 4  

 

Тема: Стандартные приложения Windows 

Цель работы: Научится работать с графическими объектами в тексто-

вом редакторе Word. 

Предварительная подготовка: спец. дисциплины «Информатика»  

Количество часов: 2 часа  

Оборудование: Персональный компьютер. 

Краткая теория 

 

Текстовый редактор WordPad 

Текстовый редактор WordPad является 32-разрядным приложением, кото-

рое пользователь приобретает сразу с приобретением Windows. Запуск 

WordPad выполняется выбором в меню Пуск команды Программы-

Стандартные-WordPad. Пользовательский интерфейс WordPad является са-

мым типовым из приложений Windows, так что, получив навыки работы с 

ним, вы успешно справитесь с работой со многими приложениями. 

 

Задания. 

1. Запустите программу Калькулятор. Выберите Вид  Инженерный. 

1) Перевести: 

10110012 =?10 

35616 =?10 

13410 =?2 

2) Рассчитать  

10102 + 2318 + 10A16 = 

 

2. Создать документ WordPad, содержащий  таблицу вида табл. 1, причем, 

в правом ее столбце следует поместить расширения файлов, программа-

создатель которых указана слева в соответствующей строке. Так как в Word-

Pad не предусмотрена возможность создания таблиц, используйте табуляцию 

(Tab) для перехода в нужную позицию. 

Таблица 1 

Программа-

создатель 

 Расширение 

Word   

Excel   

Access   

Paint   

Исполняемые 

файлы 

  

 

Контрольные вопросы 

1. Охарактеризуйте группы клавиш клавиатуры. 

2. Перечислите и продемонстрируйте горячие клавиши. 

3. Какие виды клавиатур вы знаете?  


